
( H.H.S.) 

 

 

บันทึกข้อความ 
 

ฝ่ายบริหารทั่วไป                   วันที่  ………………………….................... 
เรื่อง   ขอใบรับรองนักเรียน 
 
เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียนเฮงฮั้ว 
 
  ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.....................................................โทรศัพท์............................... 
เป็นผู้ปกครองของ ด.ช./ด.ญ. .....................................................ซึ่งปัจจุบันนักเรียนศึกษาอยู่ชั้น................./....... 
เกิดวันที่ ..................................................................... บิดาชื่อ .... ......................................................................... 
มารดาชื่อ ................................................................... ปัจจบุันอยู่บ้านเลขที่.............................หมู่ที่..................... 
ต าบล .................................................................. อ าเภอ .................................................................จังหวัดชลบุร ี
 

มีความประสงค์ขอ    [    ]  ใบรับรองนักเรียน    [    ]  ใบรับรองผลการเรียน  
เพ่ือน าไป       [    ]  ศึกษาต่อ    [    ]  ขอทุนการศึกษา               [    ]  อ่ืนๆ  ............................................ 
 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือทราบและออกหลักฐานให้ต่อไป 
    
    
        
     (................................................................ ) 

ผู้ปกครอง 
     

 
  
 
 

 
ความเห็นของผ้รับผิดชอบ 

(  )  สมควร ออกหลักฐานได้ 
(  )  ไม่สมควรออกหลักฐาน เพราะ............................. 
.....................................................................................  
 

ลงชื่อ..................................................... ...                                                                                                
…....../……………………/……… 

                   ค าสั่งผู้อ านวยการโรงเรียน 
(  )  สมควร ออกหลักฐานได้ 
(  )  ไม่สมควรออกหลักฐาน เพราะ............................. 
.....................................................................................                                                                           

 
ลงชื่อ........................................................                                                                                                

…....../……………………/……… 


